
КОМУНАЛЬНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
«ХАРКІВСЬКА АКАДЕМІЯ НЕПЕРЕРВНОЇ ОСВІТИ»

НАКАЗ

28.01.2025 р. м. Харків № 10

Про організацію роботи з питань
пожежної безпеки у 2025 році

Відповідно  до  Кодексу  цивільного  захисту  України,  «Правил  пожежної  безпеки  для
навчальних закладів та  установ системи освіти України» № 974 від 15.08.2016,  «Організаційно-
методичних вказівок з підготовки населення до дій у надзвичайних ситуаціях на 2024-2025 роки»,
затверджених  наказом  ДСНС  від  03.01.2024  р.  №8,  «Правил  пожежної  безпеки  в  Україні»,
затверджених  наказом МВС України  від  30.12.2014  р.  № 1417  (із  змінами,  внесеними згідно  з
Наказом Міністерства  внутрішніх справ від 11.07.2024 № 474) та з метою посилення контролю за
дотриманням  правил  пожежної  безпеки  та  підтримання  безпечного  рівня  пожежної  безпеки  в
будівлях  КВНЗ «Харківська  академія  неперервної  освіти»  (далі  -  Академія)  в  умовах  воєнного
стану,  регулювання  відносин,  пов’язаних  із  захистом  працівників  та  майна  Академії  від
надзвичайних ситуацій, у зв’язку з упорядкуванням робочих місць з метою створення належних
умов  для  сприяння  освітньої  діяльності  науково-педагогічних  та  педагогічних  співробітників
Академії  та  відповідно до Закону України  «Про освіту»,  Закону України «Про охорону праці»,
Положення  про  організацію  роботи  з  охорони  праці  та  безпеки  життєдіяльності  учасників
освітнього процесу  в  установах і  закладах освіти,  затвердженого  наказом Міністерства  освіти  і
науки України від 26.12.2017  № 1669, Положення про службу охорони праці КВНЗ «Харківська
академія  неперервної  освіти»,  Положення  про  організацію  роботи  з  охорони  праці  КВНЗ
«Харківська академія неперервної освіти» та з метою створення безпечних умов праці в Академії

НАКАЗУЮ:
1. Згідно з п.2 частини ІІ «Правил пожежної безпеки в Україні»,  призначити відповідальними за

протипожежний стан та виконання правил пожежної безпеки: 
–  у  приміщеннях  Академії  по  вул.  Григорія  Сковороди,  24  (вул.  Пушкінська,  24)  –  Олену

ГУР’ЄВУ, завідувача експлуатаційно-господарського відділу;
– у приміщеннях Академії по вул. Світла, 41 – Вікторію ФЕДОРЯКО, коменданта.
2.  Відповідальним  за  протипожежний  стан  та  виконання  правил  пожежної  безпеки

Олені ГУР’ЄВІЙ та Вікторії ФЕДОРЯКО:
2.1.  Проводити  протипожежні  інструктажі  (вступний,  первинний,  повторний,  цільовий,

позачерговий) з працівниками Академії – у встановлені терміни.
2.2. Утримувати у робочому стані засоби протипожежного захисту, обладнання та інвентар.
                                                                                                                  Термін: постійно
2.3.  Оновити  інформаційні  таблички  відповідальних  за  пожежну  безпеку,  охорону  праці,

економію електроенергії у кожному підрозділі.
                                                                                                                   Термін: до 30.03.2025 р.
3. Затвердити:

– заходи щодо забезпечення пожежної безпеки в будівлях Академії на 2025 р. (Додаток 1);
– оновлений «План реагування та алгоритм дій працівників на надзвичайні ситуації» (Додаток 2).

4.  Для  створення  умов  забезпечення  протипожежного  режиму,  підтримці  контролю  та
відповідальності за збереження майна, керівникам структурних підрозділів, інженеру з охорони праці
Зої ПЕТРІЙ:

4.1. Проводити ретельну перевірку робочих кімнат та приміщень Академії на предмет утримання
в справному стані електрообладнання.

                                                                                                                  Термін: 2 рази на тиждень
4.2.  Проводити  роз’яснювальну  роботу  серед  співробітників  підрозділів  щодо  запобігання

пожежної небезпеки.
                                                                                                                  Термін: постійно

https://ips.ligazakon.net/document/re42469?utm_source=biz.ligazakon.net&utm_medium=news&utm_content=bizpress01&_ga=2.67056173.2038039519.1736934824-919067666.1699266301#_gl=1*244sy4*_gcl_au*MTY1ODAyNzUxMC4xNzMwNzI4NDIy


4.3.  Категорично  не  допускати  експлуатації  несправних  приладів  опалення  та  саморобних
електронагрівальних приладів в підрозділах закладу.

                                                                                                                        Термін: постійно
5.  Призначити  відповідальними  особами  за  дотримання  вимог  із  охорони  праці,  пожежної

безпеки, безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інвентарю в структурних підрозділах
(кабінетах) в Академії (Додаток 3).

6. Відповідальність за належну роботу та безпечний стан комп’ютерної техніки в будівлі  по вул.
Григорія Сковороди, 24, покласти на завідувача Центру медіа та інформаційних технологій Сергія
СТАВИЦЬКОГО  та  завідувача  Центру  дистанційної  освіти  Ірину  НЕТЕСУ  (відповідно  до
інвентаризаційного опису).

7. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Ректор  (оригінал підписано) Любов ПОКРОЄВА
Віза: Наталія ПАНАСЕНКО  

Олена ГУР’ЄВА
Вікторія ФЕДОРЯКО
Зоя ПЕТРІЙ



Додаток  1
до наказу №10  від 28.01.2025 р.

Заходи
щодо забезпечення пожежної безпеки    
Комунального вищого навчального закладу

 «ХАРКІВСЬКА АКАДЕМІЯ НЕПЕРЕРВНОЇ ОСВІТИ
(далі – Академія)

по вул. Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24)  та вул. Світла, 41
на 2025  р.

№ 
з/п Найменування заходів Термін

виконання
Відповідальні
за виконання

1.

Організувати роботи щодо планово-попереджувального ремонту
електромережі  у  приміщеннях  будівель  по  вул.  Григорія
Сковороди,  24  (вул.  Пушкінська,  24)  та  вул.  Світла,  41  (за
необхідністю).

Постійно Гур’єва О.А.

2.

Перевіряти стан електрообладнання та усувати пошкодження на
внутрішніх  електромережах  в  приміщеннях  Академії  за
адресами:
вул. Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24);
вул. Світла, 41.

Постійно Присяжнюк О.О.
Петрій З.В.

3.

Організувати  утримання  в  справному  стані  засоби
протипожежного  захисту,  обладнання  та  інвентар  будівель  по
вул.  Григорія  Сковороди,  24  (вул.  Пушкінська,  24)  та   вул.
Світла, 41

Постійно Гур’єва О.А.
Федоряко В.А.

4. Не допускати зберігання легкозаймистих матеріалів та пального. Постійно Федоряко В.А.
Святобатько Д.В.

5. Не допускати паління в приміщеннях будівель по вул. Григорія
Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41.

Постійно Федоряко В.А.

6.

Не  дозволяти  експлуатацію  в  приміщеннях  будівель  по  вул.
Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41
особистих  побутових електронагрівальних  приладів (чайників,
кип’ятильників, опалювальних  приладів),  саморобних
електричних подовжувачів.

Постійно Федоряко В.А.
Гур єва О.А.ʼ
Петрій З.В.

7.

Організувати систематичне очищення від сміття і опалого листя
подвір’я  та  прилеглу  територію;  не  допускати  випалювання
бур’янів  та  листя  на  території  будівель  по  вул.  Григорія
Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24) та  вул. Світла, 41.

Постійно Федоряко В.А.
Петрій З.В.

8.
Контролювати  утримання  вільними  евакуаційні  виходи  в
приміщеннях  будівель  по  вул.  Григорія  Сковороди,  24  (вул.
Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41.

Постійно Панасенко Н.А.

9.
Забезпечувати замикання електрошаф у приміщеннях будівель
по вул.  Григорія  Сковороди,  24  (вул.  Пушкінська,  24)  та  вул.
Світла, 41.

Постійно Гур єва О.А.ʼ
Федоряко В.А.

Присяжнюк О.О.

10.
Періодично  перевіряти  наявність  табличок  із  зазначенням
відповідальних  осіб  за  пожежну  безпеку  по  кожній  робочій
кімнаті будівлі по вул. Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська,
24).

Постійно Гур’єва О.А.
Федоряко В.А.

11. Проводити обов’язковий огляд робочих кімнат  та  приміщення
після закінчення робочого дня, особливо перед вихідними днями
будівлі по вул. Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24).

Щоденно Гур єва О.А.ʼ
Петрій З.В.

12.
Проводити обов’язковий огляд робочих кімнат  та  приміщення
після закінчення робочого дня, особливо перед вихідними днями
будівлі по вул. Світла, 41.

1 раз на 2
тижні

Федоряко В.А.
Петрій З.В.

13.
Перевірити  забезпеченість  будівель  закладу  по  вул.  Григорія
Сковороди,  24  (вул.  Пушкінська,  24)  та  вул.  Світла,  41
нормативною  кількістю  первинних  засобів  пожежогасіння  з
відповідним записом у журналі

І квартал
2025 р.

Гур’єва О.А.
Федоряко В.А.



14. Організувати вогнезахисне оброблення дерев’яних конструкцій
частини горищних приміщень будівлі Академії по вул. Григорія
Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24).

ІІ квартал 
2025 р.

Панасенко Н.А.

15.
Здійснити  технічне  обслуговування  та  перезарядку
вогнегасників будівель закладу по вул. Григорія Сковороди, 24
(вул. Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41 з відповідним записом у
журналі.

ІV квартал
 2025 р

Гур’єва О.А.
Федоряко В.А.

16.
Спланувати  встановлення  легкоз’ємних  грат  на  вікнах  в
приміщеннях будівель закладу по вул. Григорія Сковороди, 24
(вул. Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41. 

Після
закінчення
воєнного

стану

Панасенко Н.А.
Гур’єва О.А.

17.

Забезпечити  виконання  замірів  опору  ізоляції  та  заземлення
електроустаткування  в  приміщеннях  будівель  закладу  по  вул.
Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41.

ІV квартал
2025 р.

(за
наявності
коштів)

Панасенко Н.А.

18.
Забезпечити  виконання  спостереження  пультом  за  системою
протипожежної автоматики і  технічне обслуговування системи
протипожежної  автоматики в  приміщеннях  будівлі  закладу  по
вул. Григорія Сковороди, 24 (вул. Пушкінська, 24).

протягом
2025 р.

Панасенко Н.А.
Гур’єва О.А.

19.
Забезпечити  виконання  охорони  пультом  централізованого
спостереження  і  реагування  з  виїздом  мобільної  групи
(прийняття  під  охорону  на  пульт  централізованого
спостереження будівлі закладу по вул.  Світла, 41)

протягом
2025 р.

Федоряко В.А.

20. Провести  сервісне  обслуговування  електроводонагрівачів
будівель  закладу  по  вул.  Григорія  Сковороди,  24  (вул.
Пушкінська, 24) та вул. Світла, 41.

За наявності
коштів

Гур’єва О.А.
Федоряко В.А.

21. Провести  перевірку  технічного  стану  внутрішнього
протипожежного  водогону в приміщенні будівлі по вул.  Світла,
41.

ІV квартал
2025 р.

Федоряко В.А.

22. Провести  обслуговування  та  випробування  пожежних  рукавів
будівлі  по  вул.  Світла,  41  зі  складанням  відповідних  актів  та
записом у журналі.

ІV квартал
2025 р.

Федоряко В.А.

23.
Провести  випробування  на  надійність  пожежних  рукавів  та
стволів  із  комплекту  пожежних  кранів  системи  внутрішнього
пожежного водогону, просушити, перекатати на нову складку та
приєднати до кранів і стволів з відповідним записом у журналі.

1 раз на 
6 місяців

Федоряко В.А.

24.

Провести об’єктові тренування з питань цивільного захисту та
пожежної  безпеки,  застосовуючи  засоби  оповіщення,  засоби
індивідуального та колективного захисту, засоби пожежегасіння
в  режимах  підвищеної  готовності,  надзвичайної  ситуації  та
воєнного  стану  у  будівлі  по  вул.  Григорія  Сковороди,  24
(вул. Пушкінська, 24).

11.04.2025;
03.10.2025

Петрій З.В.
Гур’єва О.А.

25.

Провести об’єктові тренування з питань цивільного захисту та
пожежної  безпеки,  застосовуючи  засоби  оповіщення,  засоби
індивідуального та колективного захисту, засоби пожежегасіння
в  режимах  підвищеної  готовності,  надзвичайної  ситуації  та
воєнного стану у будівлі по вул. Світла, 41

18.04.2025
10.10.2025.

Петрій З.В.
Гур’єва О.А.

Проректор з АГР Наталія ПАНАСЕНКО 
Візи:

Олена ГУР’ЄВА
Вікторія ФЕДОРЯКО
Зоя ПЕТРІЙ
Дмитро СВЯТОБАТЬКО
Олександр ПРИСЯЖНЮК



Додаток  2
до наказу №10  від 28.01.2025 р.

План
реагування та алгоритм дій працівників

на надзвичайні ситуації
КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»

(далі –Академія)

ПАМ’ЯТАЙТЕ!
У разі виникнення диму, запаху гару, осередків горіння

НЕГАЙНО ТЕЛЕФОНУЙТЕ  –  101

ВИКЛИКАЮЧИ ПОЖЕЖНУ ДОПОМОГУ СЛІД ПОВІДОМИТИ:
ЩО ГОРИТЬ ТА ТОЧНУ АДРЕСУ

У РАЗІ ВИНИКНЕННЯ ПОЖЕЖІ ПОТРІБНО:

– співробітники,  що  виявили  займання,  запах  гару  або  задимлення,  а  також  спрацювання

автоматичної пожежної сигналізації, повинні негайно повідомити безпосереднього керівника

структурних підрозділів, у разі відсутності зв’язку з ним сповістити проректора чи ректора

закладу  (адміністрація  у  неробочий  час  оповіщається  телефоном).  Надалі  дійте  за  їхніми

вказівками;

– проводиться збір і оповіщення керівного складу Академії;

– керівникам  структурних  підрозділів  ужити  заходів  щодо  евакуації  людей  та

матеріальних цінностей з небезпечної зони, відключити обладнання від електромережі;

– припинити роботи, крім робіт, пов’язаних із заходами  по ліквідації пожежі;

– всі працівники зобов’язані суворо виконувати вимоги Інструкції з пожежної безпеки;

– у разі загрози життю людей негайно організувати їх рятування (евакуацію), використовуючи

для цього наявні сили й засоби;

– повідомити про пожежу у найближчу пожежну  частину за телефоном 101;

– розпочати гасіння вогню за допомогою вогнегасників, внутрішніх пожежних кранів, піску та

інших засобів;

– організувати  зустріч  підрозділів  пожежної  охорони,  надати  їм  допомогу  у  виробі

найкоротшого шляху для під’їзду до осередку пожежі та в установці на водні джерела;

– забезпечити дотримання техніки безпеки працівника, які беруть участь у гасінні пожежі.

Відповідальним за протипожежний стан та виконання правил пожежної безпеки:

– забезпечити безперешкодний доступ на територію об’єкту пожежних підрозділів.

– пожежні  автомобілі,  які  прибувають,  слід  зустріти  на  вулиці  та  показати  найближчий

шлях до місця пожежі.



План додаткових заходів для виконання у режимі надзвичайної ситуації 
VIII  при виникненні пожежі

1.

Оповіщення керівника структурного
підрозділу, у разі його відсутності -

проректора, а у разі відсутності проректора,
сповістити ректора Академії. 

Оповіщення чергового ГУ ДСНС України в
Харківській області Київського РВ (за

необхідності), повідомлення про пожежу за
телефоном 101, 112 (за необхідності).

Працівник, який
першим виявив

надзвичайну
ситуацію 

Негайно 

Працівник, який першим виявив
надзвичайну ситуацію; усі засоби

зв’язку: (міський, мобільний
зв'язок, групи в соціальних
мережах Viber, Telegram,

WhatsApp та інші)

2.
Вжиття заходів щодо евакуації працівників та
матеріальних цінностей з небезпечної зони,
відключення обладнання від електромережі.

Проректор з АГР Негайно

Керівники структурних
підрозділів; відповідальний за

протипожежний стан,
відповідальний за

електрогосподарство 

3.
Організація робіт по гасінню пожежі за
допомогою вогнегасників, внутрішніх

пожежних кранів, піску та інших засобів.
Проректор з АГР Негайно 

керівники структурних
підрозділів; відповідальний за

протипожежний стан, комендант,
працівники Академії (за

необхідності)

4. Зустріч пожежно-рятувальної служби. Проректор з АГР Негайно Відповідальний за
протипожежний стан

5. Надання інформації в Департамент освіти. Ректор 30 хв.

Проректор з АГР, відповідальний
за протипожежний стан; усі

засоби зв’язку: (міський,
мобільний зв'язок, групи в
соціальних мережах Viber,

Telegram, WhatsApp та інші)

Список посадових осіб Академії, які мають бути терміново сповіщені про загрозу або
виникнення надзвичайної ситуації

Посада Прізвище,  ім’я,  по
батькові

Телефон мобільний Місце проживання

Ректор ПОКРОЄВА
Любов Денисівна

067-318-71-75
(Viber,  WhatsApp,
Telegram);
050-633-59-59

м. Харків,
вул. Георгія Тарасенка, 40, кв. 45

Проректор  з  науково-
методичної роботи

ОСТАПЕНКО  Алла
Сергіївна

097-073-01-09
(Viber, Telegram)

м. Дергачі,
вул. Трояндова, 21

Проректор  з  навчальної
роботи

ЛУЗАН
Людмила
Олександрівна

050-991-92-15
(Viber, Telegram)

Харківська обл., Дергачівський р-
н,
смт Пересічне,
вул. Берегова, 67, кв. 16

Проректор 
з  адміністративно-
господарської роботи

ПАНАСЕНКО  Наталія
Андріївна

050-776-93-64
(Viber, Telegram);
068-089-98-47
(Viber, WhatsApp)

Харківська обл., Харківський р-н,
сел.  Пісочин,  вул.  Героїв
Чорнобиля, 4, кв. 11

Інженер з охорони праці,
відповідальна  особа  з
питань  цивільного
захисту

ПЕТРІЙ 
Зоя Володимирівна

066-41-72-598
(Viber,  Telegram,
WhatsApp)

м.  Харків,  проспект  Героїв
Харкова, 308, кв. 153



Проректор з АГР Наталія ПАНАСЕНКО



Додаток 3
до наказу №10  від 28.01.2025 р.

Список відповідальних осіб   
за дотримання вимог із охорони праці, пожежної безпеки,  безпечний стан робочих місць,

обладнання, приладів, інвентарю в структурних підрозділах (кабінетах)  Академії 

Структурний підрозділ ПІБ № кабінету

Центр громадянського виховання Горбенко Тетяна Іванівна 2
Кафедра виховання й розвитку особистості та 
секція спеціальної та інклюзивної освіти Байназарова Олена Олександрівна 4

Кабінет з охорони праці Петрій Зоя Володимирівна 5
Центр організаційно-методичної роботи з 
керівними кадрами Сировацька Людмила Опанасівна 6

Відділ кадрів Понкратова Вікторія 
Володимирівна 7

Експлуатаційно-господарський відділ Гур’єва Олена Анатоліївна 9
Ресурсний центр з підтримки інклюзивної освіти Малакей Інна Сергіївна 12
Проректор з навчальної роботи Лузан Людмила Олександрівна 13
Навчальний відділ Папернова Тетяна Валеріївна 14
Кафедра методики дошкільної та початкової 
освіти, секція розвивального навчання; Коченгіна Маріанна Вікторівна      15

Бухгалтерська служба Кононенко Ірина Василівна 16
Проректор з науково-методичної роботи Остапенко Алла Сергіївна 17
Центр медіа та інформаційних технологій;
Центр дистанційної освіти Ставицький Сергій Борисович 18

Центр практичної психології, соціальної роботи та 
здорового способу життя; 
Центр інноваційного розвитку освіти

Замазій Юлія Олександрівна 19

Центр моніторингу якості освіти Капустін Ігор Вячеславович 20
Семисошенко Севіль Вагифівна 21, 22

Центр методичної та аналітичної роботи  Посмітна Юлія Анатоліївна 23
Відділ планування та розподілу навчальної 
літератури Ворфлік Людмила Віталіївна 24

Кафедра методики природничо-математичної 
освіти. Каплун Світлана Вікторівна 26

Кафедра методики навчання мов і літератури;
Кафедра соціально-гуманітарної освіти

Дегтярьова Галина Анатоліївна 
Астахова Марія Сергіївна 29

Бібліотека Жеребкіна Зоя Геннадіївна
32а

(у будинку по вул. 
Григорія Сковороди, 24)

Павлова Ганна Миколаївна 30 (у будинку по вул.
Світла, 41)

Експлуатаційно-господарський відділ
Федоряко Вікторія Анатоліївна

1а, 8, 10, 11
(у будинку по вул. 
Григорія Сковороди,24)

Будівля Академії по
вул. Світла, 41 (окрім

каб. 30)

Святобатько Дмитро Вікторович 1, гараж, навіс

Архів Кононенко Ірина Василівна 8б

8а, 25, 28 (33), 30, 31,
32, б/н -ксерокс,

ризограф

     


