КОМУНАЛЬНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

«ХАРКІВСЬКА АКАДЕМІЯ НЕПЕРЕРВНОЇ ОСВІТИ»
НАКАЗ

«23» 06. 2020 


м. Харків



№ 56
Про введення рішень
вченої ради КВНЗ «Харківська 

академія неперервної освіти»
Згідно з рішенням вченої ради КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» (протокол № 2 від 18.06.2020) 
НАКАЗУЮ:

1. Запровадити з метою забезпечення оперативного доступу до статистичної інформації щодо зареєстрованих слухачів курсів підвищення кваліфікації та спецкурсів, методичних заходів та формування документації щодо початку навчання відповідної групи чи проведення методичного заходу електронну реєстрацію шляхом створення та розміщення в матеріалах кожного дистанційного курсу посилань для заповнення автоматизованої форми реєстрації або окремих Google-форм для методичних заходів.
з 20.08.2020

2. Затвердити оновлену форму заповнення журналів обліку роботи курсів в електронному вигляді з наступним його оформленням у друкованому вигляді (додаток 1).
3. Мельник С.А., проректору з навчальної роботи, Паперновій Т.В., завідувачу навчального відділу, слідкувати за якісним веденням кураторами навчальних груп журналів обліку роботи курсів за новою формою та своєчасністю їх подання для архівування упродовж 3-х робочих днів після завершення курсів у прошитому та завіреному печаткою вигляді.
4. Запровадити варіативність форм проведення підсумкових занять для слухачів курсів підвищення кваліфікації у формі виконання завдань з фаху з використанням комп’ютерної техніки, зміст яких розробляється науково-педагогічними працівниками з урахування специфіки потреб педагогічних працівників і затверджуються на засіданні відповідної кафедри, а саме: створення презентацій, тестових завдань у Google-формах, завдань для дистанційного навчання, відеозвітів тощо.
з 01.09.2020

5. Внести такі зміни в структуру КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»:
4.1. Створити Центр медіа та інформаційних технологій шляхом перейменування Центру системного адміністрування.
з 01.09.2020
6. Науковим консультантом Центру медіа та інформаційних технологій призначити доктора педагогічних наук, завідувача кафедри методики навчання мов і літератури Дегтярьову Г.А., відповідального виконавця здійснення всеукраїнського експерименту за темою «Стандартизація наскрізної соціально-психологічної моделі масового впровадження медіаосвіти у вітчизняну педагогічну практику» на базі навчальних закладів України на 2017–2022 рр. в Харківській області, наукового керівника регіональної програми дослідно-експериментальної роботи за темою дослідно-експериментальної роботи регіонального рівня за темою «Особливості науково-методичного супроводу дослідно-експериментальної роботи в закладах освіти» на базі закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти на 2019-2024 роки.

7. Пархоменко С.О., завідувачу відділом кадрів, Кіт Т.М., головному бухгалтеру, на підставі вищезазначених змін у структурі Харківської академії неперервної освіти та внести пропозиції щодо змін до штатного розпису.
з 01.09.2020
8. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Ректор






Л.Д. Покроєва

Виконавець:

Мельник,
Дегтярьова

Додаток 1

до наказу №56
від 23.06. 2020 

Оновлена форма заповнення журналів обліку роботи курсів 
в електронному вигляді з наступним його оформленням 
у друкованому вигляді
Харківська обласна державна адміністрація 
Департамент науки і освіти

Комунальний вищий навчальний заклад

«Харківська академія неперервної освіти»

Кафедра 
_ 
_

Ж У Р Н А Л

обліку роботи курсів


категорія слухачів

Група № 

Початок занять " ______" 



20       
 р.
Кінець занять    " ______" 



20 
           р.

Керівник курсів  

Староста 


Харків 20 ______ рік

Відомості про слухачів

	№ з/п
	Інструкт.
з БЖ та ПБ
	Прізвище, ім’я та 
по батькові слухача
	Місце роботи
	Рік наро- дження
	Освіта
	Який предмет викладає
	Педстаж
	Категорія (вища, І, ІІ, спец.)
	Останній рік проходження

	
	
	
	скорочена назва закладу освіти
	район / місто / ОТГ
	
	
	
	
	
	курсів
	атестації
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Облік відвідувань
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	Дата
	№  з/п
	Назва теми
	Прізвище, ініціали, посада, науковий ступінь та наукове звання викладача
	Кількість годин
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	№  з/п
	Назва теми
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	№  з/п
	Назва теми
	Прізвище, ініціали, посада, науковий ступінь та наукове звання викладача
	Кількість годин
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	№  з/п
	Назва теми
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	№  з/п
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Зведений облік навчальної роботи в групі

1. Аудиторна робота
	№

з/п
	Прізвище та ініціали викладача
	Посада
	Прочитано годин

	
	
	
	Очна форма навчання
	онлайн
	дист
	УСЬОГО

	
	
	
	лекційних
	семінар.
	практ.
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2. Позааудиторна робота
	2.1. Виконання обов’язків куратора академічної групи

	№

з/п
	Прізвище та ініціали викладача
	Посада
	Кількість

годин
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.2. Проведення консультацій з навчальних дисциплін

	№

з/п
	Прізвище та ініціали викладача
	Посада
	Кількість

годин
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.3. Перевірка підсумкових робіт та обробка результатів

	№

з/п
	Прізвище та ініціали викладача
	Посада
	Кількість

годин
	Кількість

робіт

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.4. Участь як асистента у проведенні підсумкових занять 

	№

з/п
	Прізвище та ініціали викладача
	Посада
	Кількість

годин
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.5. Перевірка вхідного діагностування та обробка його результатів

	№

з/п
	Прізвище та ініціали викладача
	Посада
	Кількість

годин
	Кількість

робіт

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примітка: додатково (за рахунок поділу на підгрупи) проведено практичних занять  

Керівник курсів  
 Завідувач кафедри 

Зведений облік

явки на курси з районів/міст/ОТГ області
	№ з/п
	Адміністративна одиниця
	Планувалось
	З’явилось
	Примітка

	1
	Балаклійський
	
	
	

	2
	Барвінківський
	
	
	

	3
	Близнюківський
	
	
	

	4
	Богодухівський
	
	
	

	5
	Борівський
	
	
	

	6
	Валківський
	
	
	

	7
	В.Бурлуцький
	
	
	

	8
	В.Бурлуцька ОТГ
	
	
	

	9
	Вовчанський
	
	
	

	10
	Дворічанський
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